附件2

全国高校信息资料研究会质量监测分会

课 题 结 题 表

课题名称：                                     

课题委托方（甲方）：                            
课题依托单位（乙方）：                          
课题负责人：                                 

课题参加单位：                               

起止日期：                                     
填表日期：   年  月  日

《课题结题表》填写说明

《课题结题表》包含五部分内容：（1）课题完成情况；（2）成果清单；（3）附件材料；（4）经费使用明细；（5）项目负责人签字及部门审核意见。 

一、课题完成情况撰写要求

1、摘要、关键词。简明扼要地概述研究的问题及结论。

2、研究计划要点及具体执行情况。哪些内容按研究计划进行，哪些计划做了调整，哪些计划没有完成，说明原因。

3、研究工作主要进展和所取得的成果。

（1）具体介绍代表性成果，并分别说明其水平和影响，简述其科学价值或指导意义；

（2）必要时，对国内外研究动态和成果进行比较；

（3）列出相应的参考文献。

4、人员分工。根据个人的实际贡献等，概述本项目研究人员的合作与分工。

5、存在的问题、建议及其他需要说明的情况。包括项目研究工作中的难点和经验，本项目研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可能的解决途径。今后进一步研究的建议和设想。

二、成果清单

1、专著

按作者、专著名称、出版社、出版时间、版次等顺序列出；

2、期刊论文

按作者、论文名称、期刊名称、年卷期、起止页码、收录情况、被引用情况等顺序列出；

3、会议论文

按作者、论文名称、会议名称、会议时间地点，论文收录情况（文集名称，起止页码）等顺序列出；

4、其他成果

三、附件材料

提供上述成果的原件或复印件。论文需提供发表期刊或文集封面和目录。成果按上述清单顺序排列。

四、经费使用明细

五、项目负责人签字及项目依托单位主管部门签署审查意见

	负责人姓名
	
	联系电话
	

	一、课题完成情况（2000字以内）：

摘要、关键词。简明扼要地概述研究的问题及结论。

研究计划要点及具体执行情况。哪些内容按研究计划进行，哪些计划做了调整，哪些计划没有完成，说明原因。

3、研究工作主要进展和所取得的成果。

（1）具体介绍代表性成果，并分别说明其水平和影响，简述其科学价值或指导意义；

（2）必要时，对国内外研究动态和成果进行比较；

（3）列出相应的参考文献。

人员分工。根据个人的实际贡献等，概述本项目研究人员的合作与分工。

5、存在的问题、建议及其他需要说明的情况。包括项目研究工作中的难点和经验，本项目研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可能的解决途径。今后进一步研究的建议和设想。



	二、成果清单：

1、专著

按作者、专著名称、出版社、出版时间、版次等顺序列出；

2、期刊论文

按作者、论文名称、期刊名称、年卷期、起止页码、收录情况、被引用情况等顺序列出；

3、会议论文

按作者、论文名称、会议名称、会议时间地点，论文收录情况（文集名称，起止页码）等顺序列出；

4、其他成果

三、附件材料

提供上述成果的原件或复印件。论文需提供发表期刊或文集封面和目录。成果按上述清单顺序排列。



	四

、

经

费

使

用

明

细

	项目
	费用（万元）

	
	调研差旅费
	

	
	资料费
	

	
	会议费
	

	
	设备购置费
	

	
	印刷费
	

	
	成果劳务费
	

	
	其他
	

	
	合计
	（万元）

	五、项目负责人签字及项目依托单位主管部门签署审查意见

	项目负责人承诺：

我所承担的项目，《课题结题表》内容填写实事求是，与此项目相关的成果，发表时均注明“全国高校信息资料研究会质量监测分会经费资助”字样或相关字样。

                             项目负责人（签字）：

                                                年    月    日

	项目依托单位主管部门审查意见：

                                          公章：

                                                年    月    日

	全国高校信息资料研究会质量监测分会审查意见：

                                          审查人：

                                                年    月    日
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